Koninklijke Drukkerij
Em. de Jong zoekt jou!

Voor de periode van half januari tot en met juni zijn wij op
zoek naar een enthousiaste en nauwkeurige

HR Officer

die ons HR team tijdelijk komt versterken tijdens het
zwangerschapsverlof van onze collega.

Wat ga je doen?
Je ondersteunt de afdeling HR bij uiteenlopende administratieve
en organisatorische taken. Je bent het eerste aanspreekpunt voor
medewerkers en leidinggevende en zorgt dat alle HR processen
soepel verlopen. Denk hierbij aan:

Verzorgen van de personeelsplanning;

Dagelijks contact houden met uitzendbureaus

en vakantiewerkers;

Onboarding van nieuwe medewerkers;

HR processen begeleiden in AFAS;

Het dagelijks begeleiden van het ziekteverzuim.
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Ben jij 32-40 uur per week beschikbaar vanaf
half januari tot en met juni, een duizendpoot,
zoek je een meewerk stageplaats of net
afgestudeerd?

Neem contact met ons op:
vacature@emdejong.nl

of bel naar: 013-5075570
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