Huisartsenpraktijk De Doktershoek
N B Werkendam
Huisartsenpraktijk is per direct op zoek naar

DE DOKTERSHOEK

Praktijkmanager (m/v)

16-22 uur per week

Over ons:

Huisartsenpraktijk de Doktershoek is een moderne, vooruitstrevende praktijk

in een multidisciplinair gezondheidscentrum te Werkendam. Er zijn bijna 10.000
patiénten bij onze praktijk ingeschreven. Het team bestaat uit 8 huisartsen, 10
doktersassistentes, 3 praktijkondersteuners Somatiek, 2 praktijkondersteuners
GGZ, 3 baliemedewerkers, 2 huisartsen in opleiding, 1 verpleegkundig specialist in
opleiding en 2 praktijkmanagers.

De rol van de praktijkmanager in onze praktijk:

Als praktijkmanager heb je een zeer gevarieerd takenpakket, waarbij de nadruk
zal liggen op personeelszaken en financién. Als praktijkmanager houd je je bezig
met (niet-medisch inhoudelijke) processen binnen onze praktijk. Je bent met
diverse operationele en management gerelateerde taken bezig en ondersteunt de
huisartsen in onder andere personeelszaken, (financiéle) administratie en facili-
taire zaken. De andere praktijkmanager die werkzaam is in de praktijk, houdt zich
voornamelijk bezig met kwaliteit, verzekeringen en accreditatie. Hieronder zijn
enkele taken weergegeven:

* Opstellen van roosters voor de doktersassistentes
* Indienen van declaraties bij zorgverzekeraars

* Opstellen arbeidscontracten

* Bijhouden van boekhouding

* Salarisadministratie

Wij zoeken een praktijkmanager:

* Die affiniteit heeft met personeels- en arbobeleid en financieel beheer, en bij
voorkeur bekend is met de dynamiek van een huisartsenpraktijk

* Met een hbo-diploma op een relevant vakgebied

* Die in staat is zelfstandig én verbindend te werken, met oog voor zowel de col-
lega's als de processen

* Met sterke communicatieve vaardigheden en leiderschapskwaliteiten

Wij bieden:

* Een zelfstandige en afwisselende functie in een geaccrediteerde praktijk

* Goed samenwerkend en gezellig team

* Uitdagende en afwisselende functie

* Salaris- en arbeidsvoorwaarden conform de CAO Huisartsenzorg inschaling in
schaal 8, 8% vakantiegeld en 8,33 % eindejaarsuitkering

Spreekt dit jou aan?

Neem dan contact met ons op!

Mail je sollicitatie en cv voor 14 juli 2025 naar m.avci@doktershoek.nl.
Neem ook een kijkje op onze website: www.dedoktershoek.nl.

Voor meer informatie kun je contact opnemen met Marianne Avci-Huissen.
Zij is telefonisch bereikbaar op maandag, dinsdag en vrijdag van 09.00 uur tot
16.00 uur: (0183) 50 80 00.
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