0 Autoschade Herstel
Paul Hol

Autoschade Herstel Paul Hol BV is een ervaren, dynamisch schade herstelbedrijf. We repareren alle typen en merken auto’s
en we zijn een Bovag totaal herstel gecertificeerd bedrijf.

Onze klanten bestaan uit particulieren, zakelijke markt, fleetowners en verzekeringsmaatschappijen. We zijn gespeciali-
seerd in het herstel van schades aan auto’s met een korte doorlooptijd. Ons bedrijf onderscheid zich door klantgerichtheid
in alle facetten met als einddoel kwaliteit te leveren. Onze bedrijfscultuur is open, informeel en duidelijk, met ruimte voor
eigen initiatief en ontplooiing.

Denk jij een goede versterking te zijn voor ons professionele team?
Dan horen wij graag van je!

Receptionist(e) /
Administratief medewerker

m/v (24-28 uur)

Wat ga je bij ons doen:
> Jeverricht voorbereidende en uitvoerende financieel-administratieve werkzaamheden:
verzorgt de debiteuren-, crediteuren- en grootboekadministratie.
Je zorgt voor de complete dossiervorming van de voertuigen.
Controleert inkooporders en zorgt voor de afhandeling hiervan.
Staat klanten te woord aan de balie of per telefoon.
Verzendt routinecorrespondentie, standaardbrieven, facturen, aanmaningen e.d.;

Wat vragen wij van je:
MBO (4) werk- en denkniveau;
boekhoudkundige kennis;
administratieve ervaring;
Goede communicatieve vaardigheden

Wat hebben wij je te bieden:
> Een parttime functie in een kwaliteits- en milieubewuste organisatie met
een uitstekende werksfeer.
Ontplooiingsmogelijkheden en goede arbeidsvoorwaarden.
Goede pensioenregeling via Klein metaal.
Je komt te werken in een kantoorruimte met veel daglicht.

Heb je interesse?
Stuur je sollicitatie en cv naar:
llona Hol-Peters, Mandenmakerstraat 2, 5405 BJ in Uden. Of mail naar ilona@autoschadepaulhol.nl
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