
BACKOFFICE COÖRDINATOR
INKOOP (ZUNDERT)

Interesse?

Heb jij interesse in deze functie? Dan kan je reageren via pz@bootendart.nl 

of contact zoeken met Pim Schalke: +31 6 45 62 64 19 (bellen/appen). 

Jouw reactie zal vertrouwelijk behandeld worden.

Bij Boot & Dart Boomkwekerijen zoeken we een Backoffice Coördinator Inkoop 
die ervoor zorgt dat alle communicatie en gegevens binnen de inkoopafdeling 
tijdig en nauwkeurig worden verwerkt. Jij bent de vaste steunpilaar van het 
inkoopteam en zorgt ervoor dat alles achter de schermen goed geregeld is.

Ons aanbod:
Een leuke baan in een enthousiast 

en gemotiveerd team bij een 

gerenommeerd dynamisch 

familiebedrijf. Vanzelfsprekend 

een passend salaris afhankelijk 

van kennis en ervaring.

Help jij onze inkoopafdeling soepel draaien?

Boot & Dart is een dynamisch boomkwekerij-

bedrijf gericht op het leveren van een totaal-

oplossing voor grootschalige groenprojecten 

in stedelijke en landschappelijke gebieden 

binnen heel Europa. 

Wie wij zoeken:
We zoeken een collega die gestructureerd, 

zorgvuldig en communicatief sterk is. Je houdt 

van overzicht, werkt netjes en zorgt dat pro-

cessen op de achtergrond soepel verlopen.

Jouw taken:
• Beheren en controleren van de voorraad-

administratie.

• Verwerken van orderbevestigingen en 

wijzigingen in prijzen of aantallen.

• Bewaken van voortgang lopende orders en 

opvolgen van openstaande punten.

• Up-to-date houden van product- en 
leveranciersgegevens in Wintree.

• Beheren van de inkoopmailbox.

• Ondersteunen van inkopers.


